
〜保教会活動内容紹介（運営部・専門部）〜 

新堀小学校保護者と教職員の会 運営部 

日頃より、新堀小学校保護者の皆様には 保教会活動にご理解・ご協力頂きありがとうござ 

います。この度、令和６年度保教会役員の選出にあたり 立候補を考える際のご参考に活動 

内容の紹介文を作成致しました。内容をご確認頂き、役員募集へのご参加をどうぞ宜し 

くお願い致します。 

======================================================== 

◆運営部 

【運営部全体】 

●学校運営協議会（授業見学・会議・給食会）へ、運営部から 毎回１名参加します。（任意） 

【代表】１名 

●学校と専門部の連絡役 

●運営部会議・代表委員会（学校・運営部・専門部）を開催するかを最終決定する権利があ 

ります。※令和 5 年度はどちらも開催無しでした。 

●外部組織（新座市 PTA 連合会、ココフレ協議会）との連絡役。必要に応じて書類・メー 

ルのやり取りをします。会議への参加は任意となってます。 

●PTA 団体保険への加入手続きを代表して行います。日時は、保険会社の方が合わせてく 

れます。 

〈おすすめポイント〉 

学校とはスクールメール、役員とはラインを使用してやり取りします。 

今回、外部組織関係の仕事も 必要最低限としました。 

責任ある役職ですが、活動は働きながらでも参加出来る内容を目指しました。 

【副代表】２名※代表不在の場合は３名（この場合、代表の仕事も分担して行います） 

●募集活動の運営（段取り表の用意があります。段取り表を確認しながら学校にご協力頂き

行います。） 

●スクールガードリーダー 埼玉県主体の活動に代表として参加します。年に一回、オンラ 

イン会議への出席（任意）があります。 

●専門部が廃部になった場合、記録の管理と一部活動（新座市から依頼を受けている仕事） 

を臨時で行います。 

〈おすすめポイント〉 

基本は 代表をサポートする役ですが、会議が無い場合は二学期に行なわれる役員募集運営

が主なお仕事です。今回、募集を簡単に出来る様に募集ガイドを作成しました。 

google フォームの使用・集計は学校にもご協力頂けます。 

【書記】2 名 

●代表委員会が開催された場合、会議への必要性によって 保教会便りを HP 掲載します。 

●保教会全体の活動記録を管理、総会に必要な書類を作成します。（総会は学校 HP で開催） 



〈おすすめポイント〉 

パソコンでの在宅作業がほとんどです。 

学校への連絡・報告は、スクールメールと PDF ファイルで対応。 

保護者へのお知らせは、HP 掲載で対応。 

パソコンが使用できる方におすすめします。 

【会計】2 名 

●保教会費の管理（会費徴収は口座引き落としで行います。また、電子帳簿を利用します。） 

●活動に変更が出た場合のみ、来年度の保教会費を学校と協議して決定する権利がありま 

す。 

●卒業式用の花の注文と会計支払い（卒業生１人 1 鉢・２学期発注） 

〈おすすめポイント〉 

今回、会費の集め方や帳簿の電子化等 会計管理の負担を最小限に抑えました。 

保教会費の決定権もあります。この機会に保教会費を見直したい方にもおすすめです。 

========================================================= 

◆専門部（４部署・令和６年度は３部署） 

【安全部】 

●子ども 110 番の家、自転車用防犯パトロールシートの協力者募集〜配布まで 

※新座市から保教会へ依頼されている仕事です。 

●卒業生保護者へ向けて、中学生自転車通学路（危険箇所）等を伝える内容のプリントを 

HP 

掲載 

する。※３学期に掲載します。 

〈おすすめポイント〉 

仕事内容は、決まったお知らせを決まった時期に学校に知らせ HP に掲載を依頼します。 

協力者への配布は、学校にお手伝いいただけます。 

内容が既に決まっている仕事なら安心して出来る。という方におすすめです。 

【ニュース作成部】 

●年に一回、新堀タイムズ（教職員紹介号）を作成〜印刷会社へ依頼をする。 

〈おすすめポイント〉 

新堀タイムズを作成する際に必要な情報は全て学校からの提供。 

ニュース部が希望する場合は、HP 限定で新堀タイムズの発刊を増やす事が出来ます。 

新堀タイムズは、学校（教職員）と子供達を繋ぐ大事な広報誌です。新堀小学校が大好きな 

方、お待ちしてます。 

【資源回収部】 

●年に 2 回、保護者から資源回収を行います。回収には、回収 BOX を使用します。 

●立て札看板ボランティアに協力して頂き資源回収をします。 



●年度末に資源回収報告書を HP 掲載、収益金の管理をします。 

〈おすすめポイント〉 

立て札回収は、業者の方にお任せ。 

個人面談の期間（年 2 回）のみ、学校にて回収をします。 

地味な仕事ですが、収益金は子供達が楽しみにしている芸術観賞会の予算に充てられます。 

子供達の学校生活に楽しみを作ってあげたい方、お待ちしてます。 

【文化部】（令和５年度の芸術鑑賞教室を実施したため、令和６年度の募集はありません） 

●芸術観賞教室の開催を企画から行う。 

※前年度までに資源回収費が芸術鑑賞教室の開催可能な金額になった際に文化部の募集 

を行います。 

●周年行事関係（記念品等）の手配をする。※10 年毎の開催 

〈おすすめポイント〉 

芸術観賞教室の内容を決定出来ます。（学校への確認有） 

期間限定で活動する為、全体的な活動期間は短めです。 

学校行事に直接関わる事で子供達の喜ぶ姿が身近に感じられます。 

子供達の喜ぶ姿が見たい方、お待ちしてます。 

※卒業対策委員 

（令和６年度より保教会からのお祝い品と卒業アルバムの仕事がそれぞれ運営部会計と６ 

年担任になるため、保教会活動とは別で任意となります。活動を希望される方は新６年生 

担任にお声掛けください。（令和６年度４月懇談会時）） 

〈おすすめポイント〉 

先生・児童（卒業生）に対して 記念品を考えたい、卒業生に思い出を作ってあげたい、そ

んな方におすすめです。 

立候補者次第で活動内容が変わります。 

※予算は、卒業生保護者からの実費徴収になります。 

========================================================= 

今年度より、保教会選挙の内容が変更となり立候補者の足りない部や居ない部は廃部・一部 

活動の停止が決まりました。今回は、働きながらでも子供達の学校生活の充実に直接協力出 

来る形を目指して活動精選をしています。立候補の際は子供達のこれからを考えて、ご協力

をどうぞ宜しくお願い致します。 


